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Este pequeño freeware desarrollado por Real Software Solutions Inc de tan sólo 586 KB sirve para crear de forma fácil y rápida documentos en formato PDF para poder compartirlos a través del correo electrónico (por ejemplo), ya sean cartas, hojas de cálculo, etc. Sólo se descarga e instala, creándose un ícono de impresora virtual. Así, únicamente es necesario en cualquier programa el mandar a imprimir y escoger TinyPDF en la carpeta de impresoras… y ya está. Recomiendo este programa por ejemplo para enviar balances hechos en excel pero sólo para imprimir y que el destinatario no revise las fórmulas (y los maquillajes que habrás hecho), o bien reportes de programas contables u otras aplicaciones que sólo tienen opción de imprimir. Así sólo mandas el PDF creado y listo.
 Puedes descargar la versión 2.0 de este programa así como otros utilitarios PDF desde su web oficial http://www.tinypdf.com
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 En esta ocasión comparto con ustedes un pequeño modelo de Certificado de Trabajo que les puede servir para entregar a los trabajadores que cesen en sus empresas. Hago hincapié que lo oportuno para ello es al día siguiente de su cese, sea éste por despido, renuncia o término de contrato. También es aconsejable usar un papel membretado preimpreso o en todo caso diseñarlo en el mismo procesador de textos. Pero eso sí, siempre con el correspondiente cargo para que quede constancia de que se cumplió con su entrega.                           CERTIFICADO DE TRABAJO        El Sr. JHONATAN GOMEZ MONROY,  Identificado con DNI N° 45485080, Gerente General de DISTRIBUCIONES EL CHIRINGUITO S.A.C., con RUC 2052125587.         CERTIFICA :                     Que, el Sr. LUIS FABIAN ROSAS VILLAROEL,  Identificado con DNI N° 46854727, ha laborado en nuestra empresa como PREVENTISTA,  durante el periodo comprendido desde el 02/05/2010 hasta el 30/06/2010, demostrando durante su permanencia responsabili
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Modelo de Oficios: Oficio solicitando donación de canastas navideñas
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En unas semanas estaremos entrando a la temporada navideña, y eso significa que la entrega de canastas para la ocasión estará en boga. Sin embargo, aunque lo más usual es que sean los trabajadores los que esperan recibir las suyas de parte de la empresa para la que trabajan, no es tampoco raro que otras entidades las regalen a otro tipo de personas por una cuestión de trabajo social o promoción. Ahora bien, no es inusual que muchas veces algunas de estas prefieran obtener las que van a regalar a través de donaciones. Si se puede hacer, ¿por qué no? Y a ello va este modelo, uno de un oficio donde la directiva de un Comedor Popular solicita a una autoridad local que les haga una donación en razón de ser población de escasos recursos que aún así no quiere verse discriminada de esta parte de la celebración.      	  		  			    			  			     			     			 Año del Bicentenario del Perú: 200 años de Independencia Nuevo Chimbote, 4 de diciembre del 2020 OFICIO N° 015-2020-CPNP SEÑOR: CLÍMACO ABEL 
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Cuatro Estilos de Carta Comercial: Bloque, Bloque Extremo, Semibloque e Indentado
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Como ya se sostuvo anteriormente , la buena redacción, el orden y la limpieza han de ir de la mano para cumplir con los objetivos trazados, uno de los cuales y muy importante es lograr que el destinatario entienda el mensaje y sea testigo de lo agradable que es leer una carta nuestra.  La redacción moderna no es rígida. La idea es ser breves y claros, pero también es esencial la presentación visual. Esto se logra a través de el tabulado, que distribuye los elementos de la redacción comercial de una forma determinada.  Así, pues, dependiendo de cómo tabulemos nuestra correspondencia comercial, se pueden identificar varios estilos. acá hay cuatro de ellos:  El estilo Bloque  Se caracteriza por tabular la fecha (aunque es más común en estos tiempos de procesadores de textos que ésta se justifique a la derecha), lo mismo que el asunto y el nombre del remitente. Acá abajo hay un modelo:             Corporación Lobo S.A.C.    Av. Las Acacias Nº 2536 – San Borja Teléfono: 251-253624 Email: in
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